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1.
Altalanos rendelkezések

Az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél széld 2011. évi CXIL térvény 30 §
(6) bekezdésében foglalt kotelezettségnek eleget téve a Mezdcsati Egészségfejleszté Kozpont
Egészségiigyi Szolgaltatd Kiemelkedéen Kézhaszni Nonprofit Kft. - a tovabbiakban: Intézmény -, mint
kozfeladatot ellatd szerv a kozérdeki adatok igénylése rendjének és kozzétételének szabalyozasara az
alabbi szabalyzatot - a tovabbiakban: Szabalyzat - alkotja:

1. A szabalyzat célja és hatalya

A szabalyzat célja: a személyes adatok védelmének, valamint a koézérdekli adatok
megismerhet6ségének biztositdsa, az adatigénylés és adatkozzététel eljardsainak szabalyozasa, az
informaciés kotelezettségek teljesiilésének biztositasa, az ezzel osszefliggd feladat-és hataskorok
rogzitése, tovabba a felel6sok megnevezése.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Intézmény valamennyi munkavallal6jara és vele munkavégzésre
irdnyulé jogviszonyban allé személyre, szervezetre.

2. Ertelmezé rendelkezések

E Szabdlyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy azonosithatd
természetes személy;

2.személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
jellemzd ismeret -, valamint az adathdl levonhatd, az érintettre vonatkozd kévetkeztetés;

3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a valldsos vagy
mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozo
személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat;

4. biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy a
biintetéeljarassal 0Osszefiiggésben, a biintetGeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat¢, valamint a biintetett elGéletre vonatkozé személyes adat;

5. kdzérdekii adat:az allami vagy helyi oOnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6, és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informéacié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen: a hataskérre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikoédést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozo adat;
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6. kozérdekbdl nyilvanos adat:a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

7. hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfelelé
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adat -
teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjeds - kezeléséhez;

8. tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi szeméely, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez0
szervezet, aki, vagy amely dnalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenil az adaton végzett barmely mivelet, vagy a
miveletek 0Osszessége, igy kiilonosen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasianak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzG6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rogzitése;

11. adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhetoveé tétele;

12. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

13. adattériés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges;

14. adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonbéztetése céljabal;

15. adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabél;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazoé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fliggetlenil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkozt6l, valamint az alkalmazds
helyeto], felteve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is - adatok feldolgozasat végzi;

19. adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett;

20. adatkézI6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kézzé az adatot
- az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

21. adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozéval;

23. EGT-dllam: az Eurdpai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolé megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurépai Unid és tagallamai, valamint
az Europai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi
szerzodes alapjan az Europai Gazdasagi Térségrdl szol6 megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;
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25. kotelezd szervezeti szabdlyozas: tobb orszagban, de koztiik legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytaté adatkezelé vagy adatkezelok csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (a tovabbiakban: Hatésag) altal joévahagyott, az
adatkezelére vagy adatkezel6k csoportjara nézve kotelezé belsé adatvédelmi szabdlyzat, amely a
harmadik orszagba torténé adattovabbitds esetén a személyes adatok védelmét az adatkezel6 vagy
adatkezel6k csoportjanak egyoldalu kotelezettségvallaldsa Gtjan biztositja;

26. adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

II.
A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hataskorok

A vezérigazgato:
= megallapitja és modositja a jelen szabalyzatot,
= megallapitja és mddositja a kdzzétételi listat,
= meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,

Az adatfelelés/rendszergazda:

= koordindlja az intézményi honlap tartalmanak belsé egyeztetését,

= figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,

= folyamatosan ellendrzi az intézményi honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfelel6
olvashatosagat, a jogszabalyi eloirasoknak valé megfelelést,

= sziikség szerint elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétéeteli egységeket,

= évente jelentést készit az Infotv. végrehajtasaval dsszefliggo kotelezettségek teljesitésérdl,

= elkésziti a kozzétételi egységekbe tartozé adatokat (allomanyokat),

=  kozzéteszi a rendelkezésére bocsatott adatokat,

* havonta ellendrzi a kdzzétett kozzétételi egységek tartalmi megfelel6ségét,

= gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni
védelemrdl,

= asériilt adatokat helyreallitja,

= azadatokrdl - minden frissités vagy médositas utdn - biztonsagi mentést vegez,

= akozzétételi listaknak megfelelGen archival, az archiv alloméany elérhetdségét biztositja,

1.
A kozzétett allomanyok formatuma

Az informatikus a kozzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatum szerint, oldalon elérhetd
alkalmazas szerint testre szabott és rogzitett XML sémanak megfelelé6 XML formatumban késziti eld.
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Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széleskori elérhetdség biztositasa végett elsésorban
a kovetkez6 formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint értelmezve: application pdf, ms word,
zip text plain, rtf, html audio x-wav, mpeg video x-msvideo, quicktime, mpeg image jpg, png, gif, tif, bmp
Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentds hatranyt okozva (méret, sebesség) alkalmasak
ugyanazon informacié megjelenitésére.

Iv.
A kozadat igénylés és -kozzététel altalanos szabalyai

Az Intézmény, mint kozfeladatot ellatd szerv koteles lehetévé tenni, hogy a kezelésében 1év6 kdzérdeki,
illet6leg kdzérdekbdl nyilvdnos adatot - a torvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyul6 igény
alapjan barki megismerhesse.

Kézérdekbdl nyilvdnos adat az Intézmény feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval dsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint
azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény el6irja. A kozérdekbdl nyilvanos
személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetdek.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illet6leg
helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas médon ki
nem elégithetd szolgaltatist nyujté szervek vagy személyek kezelésében lévs, e tevékenyseégiikre
vonatkozo6, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

A kozérdekii adat vagy kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérsl sz6l6 2009. évi CLV. tv. szerint mindsitett adat.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténdé kozzétételére az 2. melléklet
rendelkezései iranyadoak.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény

(1) A kozérdek(i adat megismerése irdnt széban, irasban - lasd 1. szami melléklet - vagy elektronikus
Gton barki igényt nyijthat be. A szoban benyujtott igényrél a Gazdasagi Iroda irasbeli feljegyzést
készit.

Szobeli igények benytjtasa:

- személyesen: a Kft. székhelyén (3450 Mezdcsat, H6sok tere 33.), munkanapokon

- hétf6tél- péntekig 8-16 6raig a Gazdasagi Irodaban, telefonon a 49/553-020 telefonszamon
Irasbeli igények benyujtasa:

- személyesen a Kft. székhelyén (3450 Mez6csat, Hosok tere 33.), munkanapokon

- hétfétdl- péntekig 8-16 oraig a Gazdasagi Irodaban.

- postai uton: 3450 Mezdcsat, HGsok tere 33. cimre

- elektronikus titon: egfejlkozp@mezocsat.hu

- vagy 49/553-025 faxszamon torténhet.
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Az igénylé kozérdeki adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja

o azaltal irtigénylési formaban, vagy

o az e célrarendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. sz. melléklet)

(2) Az igénynek az Intézmény - mint az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv - az igény tudomasara
jutasat kovetd legrovidebb idén, legfeljebb azonban 15 napon belill tesz eleget. Amennyiben az adat
nagy terjedelm, vagy jelentds szamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal legfeljebb 15
nappal meghosszabbithato.

(3) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi modjatol
fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig - koltségtérités fizetendd, annak dsszegét az igényld kérésére el6re kozolni kell.

(4) Ha a koézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(5) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

(6) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl6é az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(7) A tajékoztatas soran mindvégig biztositani kell a szervnek az adatok biztonsagat, valtozatlansagat.

(8) A kérelemre valaszt adni az adatot kezeld szerv/ személy jogosult és koteles. Ha a kérelmet nem az
adatot kezel6 szervhez (a tovabbiakban roéviden: szerv)/ személyhez nyujtottak be, azt a
szerv/személy koteles haladéktalanul megkiildeni az illetékes szervhez, a kérelmezd ezzel egyidejii
értesitése mellett.

(9) Ha a kérelmez6 jogi személy vagy mas szervezet (a tovabbiakban egyiitt: kérelmezd), és annak
képvisel6je nem tudja a kért adatot pontosan megjelélni, az Intézmény amennyiben lehetséges
koteles segitséget nytjtani.

(10) Amennyiben a kérelem olyan adat megismertetésére iranyul, melynek kozzététele mar
megtortént, a kérelmezot errdl tajékoztatni kell, kozolve a fellelhetdséget is. Ez az adatszolgaltatasi
kotelezettség aldl nem mentesit.

(11) A kért adat kérelmezével valé megismertetéséhez megfelel6 id6t és targyi feltételeket (sziikség
szerint kiilén helyiséget) kell biztositani. A kérelmez6 jogosult jegyzetet késziteni, és az adatokrol
masolatot kérni. Az adatkozléssel (ideértve a masolast és az adatok meghatarozott szempontok
szerinti el@allitasat, illetve csoportositasat is) Osszefiiggésben a felmeriilt koltségekkel aranyos
térités kérhetd.

(12) A Kkoltségtérités pontos Osszegét az adatszolgaltatast megel6z6en kell meghatarozni.

(13) Az Intézmény vezetdje, illetve az adatfelelés felelésséggel tartozik az adatok tartalmaért és
folyamatos aktualizalasaért.

(14) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irasban vagy -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —elektronikus tton értesiteni kell az
igénylGt, a jogorvoslati lehetdségre vonatkozoé tajékoztatas mellett.

(15) Az igényl6é a kozérdek( adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva all6 hatéaridg, illetéleg a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén birésaghoz
fordulhat. A keresetet az igény elutasitasidnak kozlését6l, vagy a hataridé eredménytelen elteltéstdl
szamitott 30 napon beliil kell benyutjtani az illetékes Jarasbirésagon.
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(16) A beérkezett kérelmekrdl, a kérelmek érdemi elintézésérdl, az elutasitasokrol és azok
indokairél a Féndvér nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden év januar 31-ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

(17) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

V.
A kozérdekii adatok elektronikus kozzététele

Az Intézmény a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles el@segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

A kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat az Intézmény internetes honlapjan (www.
mezocsatiegeszsegfejleszto.hu), digitlis formdban, barki szamdra személyazonositds nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté
modon, a betekintés, letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (tovabbiakban: elektronikus kozzététel) A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok koézléséhez nem kothetd.

Az Intézmény tevékenységéhez kapcsolédéan az 2. szdmi melléklet szerinti altalanos kozzétételi
listaban meghatarozott adatokat kozzé kell tenni.

Az Intézmény a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmdara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyairol szolé 305/2005.(XI1.5.) Korm.
rendelet alkalmazasdban sajat honlapon kozzétevé adatkozld szerv.

VL
Eljarasi szabalyok
1. Az adatigények teljesitésének eljdrdsi rendje:

Az intézménnyel kapcsolatos kozérdeki{i adatok, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok, koztik a
szervezeti, személyzeti, tevékenységre, miikodésre, gazdalkodasra vonatkozd kozérdekii, és
kézérdekbdl nyilvidnos adatait a www. mezocsatiegeszsegfejleszto.hu internetes honlapon kell
kozzétenni.

Az adatteljesitést papiralapon és a megadott elektronikus cimre, fax szamra is teljesiteni kell.

A honlapon a leggyakrabban igényelt dokumentum fajtakat is kozzé kell tenni. A formanyomtatvanytol
eltéré formaban és tartalommal érkezd igényeket is teljesiteni kell. Az adatigény szdban is teljesithetd,
ha az rovid, célszerti és elégséges, illetve ha a bévebb szdbeli adatigény teljesitését elére egyeztették.

A nem megfelel6 helyre érkezett igényeket tovabbitani kell az illetékes adatkezel6 szervhez.

A megvalaszolast, teljesitést a lehet6 legrévidebb idé alatt - figyelemmel az Avtv. rendelkezéseire - kell
elvégezni. A szdbeli kérelmek lehet6leg azonnali teljesitésére kell torekedni, feltéve, ha az kdnnyen
teljesithetd. Kiadmanyozasra a vezérigazgatod jogosult.
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2. Az adatigénylések teljesitésének egyes kérdései:

A kozérdekili adatok megismerésére beérkezett egyedi igények elutasitisa esetén az elutasitasnak
tartalmaznia kell az elutasitas tényét és indokat az Avtv. bekezdéseire figyelemmel, a jogorvoslatra
torténd hivatkozast és az illetékes Jarasbirésag megjelolését, amelyhez a keresetlevelet be lehet
nyujtani, valamint a per illetékmentes voltara térténd utalast.

3. Akdltségviselés kérdései:

Az Intézmény kizarélag a masolat készitéséért legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség
mértékéig allapithat meg koltségtéritést, amelynek dsszegét az igénylé kérésére elére kozolni kell.

A masolat készitéséért a Tarsasag- legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden- koltségtéritést allapithat meg. Arrdl, hogy masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmdi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl, valamint az igényl6t az igény teljesitését
megeldzden, az igény felmeriilésétél szamitott 15 napon belil tajékoztatni kell. Az igénylének a
tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon belill nyilatkoznia kell arrél, hogy igényét tovabbra is
fenntartja -e. A tajékoztatas megtételérdl az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe
nem szamit bele. Amennyiben adatigénylé a nyilatkozattételre hagyott hataridét elmulasztja,
adatigénylését ismételten be kell nytjtania a Kft.-hez.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a gazdasagvezetd feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrészlet, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelm@ (30 oldalndl tébb), a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

A koltségtérités az alabbi teleket tartalmazza:

- 50 Ft/oldal

- 300Ft/CD; DVD

- Postakoltséget a Magyar Posta mindenkori dijszabasa alapjan keriil szamlazasra.

- Munkaero6-raforditas osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek
osszegeként kell megallapitani. A szamitast a 301/2016. (1X.30.) Kormanyrendelet szerint kell
elvégezni.

A koltségtérités dsszegének meg nem fizetése esetén is teljesiteni kell a kozérdekii adatigénylést.
Amennyiben az adatigénylé nem fizeti meg a koltségtérités Gsszegét, vagy annak mértékét vitatja, a
hivatal a kezelt személyes adatok birtokdban mas jogi iton érvényesitheti igényét.
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VIIL
Zaro rendelkezések
Vonatkozé jogszabdlyok:

= 2011. évi CXII. tv. - az informacidés 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagral,

= 305/2005. (XI.25.) Korm. rendelet -a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyairol,

= 18/2005.(XI1.27.) IHM rendelet - a kozzétételi listikon szerepl6 adatok kozzétételhez
sziikséges mintakral,

* 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet - a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté
koltségtérités mértékérol.

A szabalyzat 2016. oktéber 31-én 1ép hatélyba.

k—_::i-,f,_}.__ﬁ‘
7 , - — ‘
Mezdcsat, 2016. oktéber. 15. R e

Dr.Német TamasGergely

ligyvezetd igazgatd

glejleszté Kbzpont
ato Kiemelkedoben
i Tt

n: 14487291-1-08



Mezdcsati Kistérségi Egészségfejleszto Kozpont
Egészségiigyi Szolgaltato Kiemelkedéen Kézhasznu
Nonprofit Kft.

3450 Mezdcsat, Hosok-tere 33. Telefon: 06-49-553-020

www.mezocsatiegeszsegfejleszto.hu

ADATIGENYLESI LAP

200

Kérelmez6 alairasa

* Lakcim, kézbesitési cim, vagy telefonszam, fax-szam, e-mail cim megadasa

szamu melléklet
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kézfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot térlend6

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A véltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten belil illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlend6

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allg, vagy
alarendeltségében miikod6 mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

oz

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allg, illetve részvételével miikodo
gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

P

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel6
szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatdrozat, a

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott lapok | A valtozasokat kévetden | Az eldzd allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a fészerkesztd neve

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatéarozott adatai

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Meglrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, A valtozasokat kovetden | Az eldz6 allapot 1 évig
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, |azonnal archivumban tartasaval
a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkozok, valamint
a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes sziovege

pA Az orszagos illetékességli szervek, valamint a A valtozasokat kovetfen | Az eldzd allapot torlend6
févarosi és megyei kormanyhivatal esetébena |azonnal
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tijékoztaté magyar és
angol nyelven

3: A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb Avaltozasokat kdvetéen | Az el6zo allapot torlend6
hatosagi ligyekben ligyfajtanként és azonnal
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezeése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgdltatdsi dfjak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak madja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az ugyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet
terhel6 kotelezettségekral

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy A valtozasokat kovetden | Az el6zd allapot 1 évig
koltségvetésébdl finanszirozott azonnal archivumban tartasaval
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények
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A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitéltend6 kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

P

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az dllampolgari kézremiikodés
(véleményezés) madja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv tiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzdékonyvei, illetve 6sszefoglaléi; a testiileti
szerv szavazadsanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem Korldtozza

A valtozasokat kovetben
azonnal

e gro£

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabdlytervezetek és kapcsolédd
dokumentumok; a helyi 6nkorméanyzat
képviselG-testiletének nyilvanos iilésére
benyujtott el6terjesztések a benyjtas
idépontjatdl

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benytjtas id6pontjat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palydzatok szakmai lefrasa, azok eredményei és
indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12,

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szo6ld
jelentés
megismereését
kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13,

A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informaciés jogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

P

Az el6z6 allapot torlendé

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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adatgyljtés eredményei, idobeli valtozasuk

15.

A kézérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdek( adatok hasznositasara
iranyulo szerzddések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év6
kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési
feltételek

A valtozasokat kovetden
azonnal

o O

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatoé szervre vonatkozo
kiilonos és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

19,

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kozadatok tjrahasznositiasarol szolo torvény
szerint ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd,

a kozadatok ujrahasznositiasaroél sz6lo térvény
szerint Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrol
valé tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositisira vonatkozo
altaldnos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlend6

21.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22.

A kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat kioveto6 15
napon belil

Az el6z6 allapot torlend6

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo térvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztosito
megallapodasok szerz6dé feleinek megjelolése,
a kizarolagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

A valtozasokat kévetd 15
napon bell

Az el6z6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolé torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szovege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

25,

A kozadatok Gjrahasznositasarol szolo térvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezé erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd
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mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval €s
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentos
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el
a kozfeladatot ellatd szerv részére

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy
éves koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk
és vezetl tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szo6l6 torvény szerinti
kéltségvetési tAimogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, dsszegére, tovabba a timogatasi
program megvalositési helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5
évig

Az dllamhéaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozd
vagyonnal torténd gazdalkodassal osszefliggd,
otmillio forintot eléré vagy azt meghaladé
értékd arubeszerzésre, épitési beruhazdsra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték( jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozd
szerz0dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzGdést koto felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott idére kotott szerzédés esetében
annak idotartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzethiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kizvetleniil 6sszefiliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - ltalanos forgalmi add nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz4dé féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziorol szolo torvényben Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kifrdsok, palydzdék adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen meghatarozott ideig, de
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig

szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti archivumban tartasaval
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tdmogatisdara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) forditott,

otmillié forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvaldosulo Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzbdések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Negyedévente Legaldbb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkaotott szerzddésekrdl)

archivumban tartasaval
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